Mailbox konfigurieren mit Outlook 2010

Wahlen Sie in der Taskleiste den Start-Knopf (Windows-Symbol links unten)
und dann Systemsteuerung. In der Kategorie-Ansicht auf Benutzerkonten und
Jugendschutz und weiter auf E-Mail. Sollte statt der Kategorie-Ansicht die
Symbol-Ansicht eingestellt sein, dann gleich E-Mail klicken.
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O@vl@ » Systemsteuerung » v I 4,] | Systemsteuerung durchsuchen pe l
Einstellungen des Computers anpassen Anzeige: Kategorie ¥

System und Sicherheit
Status des Computers Gberprifen
Sicherung des Computers erstellen
Probleme erkennen und beheben

Netzwerk und Internet
Netzwerkstatus und -aufgaben anzeigen
Heimnetzgruppen- und Freigabeoptionen
auswahlen

Hardware und Sound
Geréte und Drucker anzeigen
Geréat hinzufagen

Programme

Programm deinstallieren
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Benutzerkonten und

Jugendschutz
#& Benutzerkonten hinzufiigen/entfernen

@) Jugendschutz fiir beliebige Benutzer
einrichten

Darstellung und Anpassung
Design dndern

Desktophintergrund dndern
Bildschirmauflosung anpassen

Zeit, Sprache und Region
Tastaturen und Eingabemethoden dndern
Anzeigesprache dndern

Erleichterte Bedienung
Einstellungen empfehlen lassen
Visuelle Darstellung des Bildschirms
optimieren
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@Qv‘% » Systemsteueru.. »

Benutzerkonten und Jugendschutz »

v l 5 l | Systemsteuerung durchsuchen
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Startseite der Systemsteuerung

System und Sicherheit

Hardware und Sound

Erleichterte Bedienung

% Benutzerkonten

Eigenes Kontobild dndern

TB' Benutzerkonten hinzufigen/entfernen

Eigenes Windows-Kennwort éndern

Netzwerk und Internet

Jugendschutz

&

@ E-Mail

'.[ﬁ‘ Jugendschutz fir beliebige Benutzer einrichten

Informaticnskarten fur die Anmeldung an Onlinediensten verwalten

Programme
e Bt cikontenind ‘E! Windows CardSpace
Jugendschutz =l
Rarteliing und Anpassung @ij Anmeldeinformationsverwaltung
Zeit, Sprache und Region

Verwalten Sie Windows-Anmeldeinformaticnen.




Im Fenster Mail-Setup auf E-Mail-Konten klicken:

[ B Mail-Setup - FM_2010 ||

E-Mail-Konten
L?_j E-Mail-Konten und Verzeichnisse einrichten. E-Mail-Konten. ..
Datendateien
< 34 Andern Sie die Epstellungen fur Qie Dateien, die Datendateien. ..
&é Outlook zum Speichern von E-Mail und

Dokumenten verwendet,
Profile
Mehrere Profile fiir E-Mail-Konten und Profile anzeigen... I
Datendateien einrichten. Normalerweise wird nur
eines bendtigt.

Schliefen |

V]
Im Karteireiter E-Mail auf Neu... klicken.
, - —
(A Kontoeinstellungen @
E-Mail-Konten
Sie kénnen ein Konto hinzufligen oder entfernen. Sie kénnen ein Konto auswahlen, um dessen Einstellungen zu
andern.

E-Mail | Datendateien | RSS-Feeds | SharePoint-Listen | Internetkalender | Versffentichte Kalender | Adressbiicher |

g Neu... | 5 Reparieren... 15F Andern... @ Als Standard festieqen X Entfernen # &

Name Typ

Vom ausgewahlten Konto werden neue Nachrichten an den folgenden Speicherort tbermittelt:

fmayer@kalender.tuwien.ac.at\Posteingang




Im folgenden Dialog konnen Sie schon Ihren Namen und lhre E-Mail-Adresse
(es wird die generische E-Mail-Adresse in der Form
Vorname.Nachname@tuwien.ac.at empfohlen) eintragen ...
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(A Neues Konto hinzufiigen @

Konto automatisch einrichten

Klicken Sie auf "Weiter', um eine Verbindung mit dem E-Mail-Server herzustellen und Thre Kontoeinstellungen
automatisch zu konfigurieren.

@ E-Mail-Konto

Thr Name: Max Mustermann

Beispiel: Heike Molnar

E-Mail-Adresse: max.mustermann@tuwien.ac.at

Beispiel: heike @contoso.com

Kennwort:
Kennwort erneut eingeben:

Geben Sie das Kennwort ein, das Sie vom Internetdienstanbieter erhalten haben.

(©) Textnachrichten (SMS)

() Servereinstellungen oder zusitzliche Servertypen manuell konfigurieren

< Zuriick [ Weiter > ] [ Abbrechen 1
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. und dann den untersten Punkt aktivieren, um die weiteren Einstellungen
manuell zu konfigurieren.
r{) Neues Konto hinzufiigen @‘

Konto automatisch einrichten
Verbindung mit anderen Servertypen herstellen.

) E-Mail-Konto

Max Mustermann

=-Mail-adresse: max.mustermann@tuwien.ac.at

heike@

() Textnachrichten (SMS)

@ Servereinstellungen oder zusitzliche Servertypen manuell konfigurieren

< zurock  |[ weiter > | [ Abbrechen



mailto:Vorname.Nachname@tuwien.ac.at

Im nachsten Fenster, den obersten Punkt Internet-E-Mail wahlen und auf
Weiter.
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@ Neues Konto hinzufigen [

Dienst auswahlen

@ Internet-E-Mail
Verbindung mit dem POP- oder IMAP-Server herstellen, um E-Mail-Nachrichten zu senden und zu empfangen.

() Microsoft Exchange oder kompatibler Dienst
Verbindung herstellen und auf E-Mail-Nachrichten, den Kalender, Kontakte, Faxe und Voicemail zugreifen.

() Textnachrichten (SMS)
Verbindung mit einem Mobilfunkdienst herstellen.

[ < Zuriick ][ Weiter > ] [Abbred'len
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Im nachsten Fenster als Kontotyp ,IMAP’, Posteingangs- wie auch
Postausgangsserver ,mail.tuwien.ac.at’, den zugewiesenen Benutzernamen und
Passwort eintragen. Das Passwort muss hier eingetragen werden, da es sonst
nicht weitergeht. Aber ob das Passwort gespeichert bleiben soll oder nicht, ist
einem selbst Uberlassen.
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) Neues Konto hinzufiigen @

Internet-E-Mail-Einstellungen
Alle Einstellungen auf dieser Seite sind nétig, damit Ihr Konto richtig funktioniert.

Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen
Thr Name: Max Mustermann Wir empfehlen Thnen, das Konto nach dem Eingeben aller

Informationen in diesem Fenster zu testen, indem Sie auf die
E-Mail-Adresse: max.mustermann @tuwien.ac. Schaltflache unten klicken (Netzwerkverbindung erforderlich).
Serverinformationen

[ Kontoeinstellungen testen ... ]
Kontotyp: IMAP E]

&7 : : :
: |¥| Kontoeinstellungen durch Klicken auf die

Posteingangsserver: mail. tuwien.ac.at = ochaltRache ‘Wgeite r* testen

Postausgangsserver (SMTP): | mail. tuwien.ac.at

Anmeldeinformationen

Benutzername: musterma

Kennwort: ;x:xxz::
[¥]Kennwort speichern

[] Anmeldung mithilfe der gesicherten Kennwortauthentifizierung

(SPA) erforderlich VWeitere Einstellungen

[ < Zurick ][ Weiter > } [Abbrechen ]




Nun Weitere Einstellungen wahlen und den Postausgangsserver konfigurieren.
Falls sich der Computer innerhalb des TUNET befinden kann man auf die
Authentifizierung verzichten. Ansonsten wird die entsprechende Option
angehakt und wieder Benutzername und Passwort (identisch wie fir Mail-
Abruf) eingetragen. Die letzte Option (SPA) bleibt deaktiviert.
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A Internet-E-Mail-Einstellungen Li_hj‘
[ Allgemein l Gesendete Elemente l Gelgschte Elemente
Postausgangsserver | Verbindung | Erweitert

[V] Der Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierung
(©) Gleiche Einstellungen wie firr Posteingangsserver verwenden
@ Anmelden mit
Benutzername: |musterma
Kennwort: """"""""i
M Kennwort speichern
|| Gesicherte Kennwortauthentifizierung (SPA) erforderlich

[ OK J [ Abbrechen

Der Mail-Abruf ist nur verschliisselt moglich. Am besten stellt man den
Verbindungstyp flir den Posteingangsserver auf ,Automatisch’, dann wahlt
Outlook selbst den richtigen Typ. Wurde im vorigen Fenster keine
Authentifizierung flr den Postausgangsserver gewahlt, brauchen keine weitere
Einstellungen mehr vorgenommen zu werden. Ansonsten wird der Port von 25
auf 587 geandert und als Verbindungstyp wieder ,Automatisch’ gewahlt. Der
Dialog wird mit OK abgeschlossen.
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(A Internet-E-Mail-Einstellungen M
Allgemein I Gesendete Elemente l Geloschte Elemente ]
Postausgangsserver I Verbindung ’ Erweitert
Serveranschlussnummern
Posteingangsserver (IMAP): 143 [ Standard verwenden ]
Verwenden Sie den folgenden [ : =2l
verschlisselten Verbindungstyp: AAutomat:sch E
Postausgangsserver (SMTP): 587
| Verwenden Sie den folgenden i bt =
A ti
i verschlisselten Verbindungstyp: L tmettiscs —
" | servertimeout
]
Kurz = - Llang 1Minute
| Ordner
Stammordnerpfad: I
! J
|
| ok | [ Abbrechen
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Nach Weiter werden die Kontoeinstellungen automatisch getestet und wenn
alles gut gegangen ist, erhalt man eine Test-Mail an die angegebene
Absenderadresse.
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(A Neues Konto hinzufiigen ﬂ

Internet-E-Mail-Einstellungen
Alle Einstellungen auf dieser Seite sind nétig, damit Ihr Konto richtig funktioniert.

Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen
Thr Name: Max Mustermann Wir empfehlen Thnen, das Konto nach dem Eingeben aller

2 - — : Informationen in diesem Fenster zu testen, indem Sie auf die
E-Mail-Adresse: \max.mustermann @tuwien.ac. | Schaltflache unten kiicken (Netzwerkverbindung erforderlich).
Serverinformationen

- [ Kontoeinstellungen testen ... |
Kontotyp: [IMAP +|

; x —— _— 1 Kontoeinstellungen durch Klicken auf die

Posteingangsserver: mail. tuwien.ac.at | Schaltfiache Weiter® testen

Postausgangsserver (SMTP): | mail. tuwien.ac.at

Anmeldeinformationen

Benutzername: [musterma

Kennwort: x:::xs:s
Kennwort speichern

[] Anmeldung mithilfe der gesicherten Kennwortauthentifizierung

(SPA) erforderlich Weitere Einstellungen

[ <zurick || weiter > | [ Abbrechen |




Kontoeinstellungen testen

Alle Tests wurden erfolgreich ausgefiihrt. Klicken Sie auf "Schlieen”™ um fortzufahren.

Anhalten .

Aufgaben | Fehler
Aufgaben Status
Vv An Posteingangsserver anmelden (IMAP) Erledigt
 Testnachricht senden Erledigt
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Die Kontoeinrichtung ist damit abgeschlossen. Bitte schlieRen Sie mit Fertig

stellen, Weiter und SchliefSen die noch offenen Fenster.

|~
(A Neues Konto hinzufiigen

h ki

—
“htung abg

Sie haben alle Informationen eingegeben, die zum erfolgreichen Einrichten eines Kontos

notwendig sind.

Klicken Sie auf "Fertig stellen”, um den Assistenten zu schlieBen.

[ weiteres Konto hinzufugen... |

< Zuriick }[Ferbg stellen |
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E-Mail-Konten
Sie kénnen ein Konto hinzufiigen oder entfernen. Sie kénnen ein Konto auswéhlen, um dessen Einstellungen zu
andern.

EMail | Datendateien | RSS-Feeds | SharePoint-Listen | Internetkalender | Versffentiichte Kalender | Adressbiicher

‘g Neu... S Reparieren... P3f Andern... @ AlsStandard festlegen X Entfernen @ &

Name Typ
@ fmayer @kalender. tuwien.ac.at Microsoft Exchange (standardmaBig von diesem Konto...
max.mustermann@tuwien.ac.at IMAP/SMTP

Vom ausgewahlten Konto werden neue Nachrichten an den folgenden Speicherort tbermittelt:

max.mustermann@tuwien.ac.at\Posteingang
in Datendatei 'C: \Users\...\Outlook\max.mustermann @tuwien.ac.at - FM_2010.pst’
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(A Mail-Setup - FM_2010 ===
E-Mail-Konten

2

1

E-Mail-Konten und Verzeichnisse einrichten. E-Mail-Konten...

Datendateien

< 34 Andern Sie die Einstellungen fir die Dateien, die Daterdateion .
,&é Outlook zum Speichern von E-Mail und
Dokumenten verwendet.

Profile

Mehrere Profile fur E-Mail-Konten und Profile anzeigen...
Datendateien einrichten. Normalerweise wird nur <o
eines benotigt.

SchlieBen




Wenn Sie nun Outlook 2010 zum ersten Mal nach der Kontoeinrichtung starten
schaut die Seitenleiste in etwa wie folgt aus:

4 Favaoriten
-] Posteingang
U=+ Gesendete Elemente
@ Geloschte Elemente

L Posteingang

4 Qutlook-Datendatei
L' Posteingang
L2 Entwirfe
=4 Gesendete Elemente
(3] Geloschte Elemente

1 Newsfeed
U= Postausgang
LEY) RSS-Feeds
L& Suchordner

4 max.mustermann@tuwien.ac.at

/-] Posteingang
[ Drafts
Fg"] Geloschte Elemente

=] Gesendete Elemente
L @ Junk-E-Mail

(4 Sent
L Suchordner
4 Trash

Bitte beachten Sie, dass die eventuell schon angelegten Ordner Drafts, Sent
und Trash von Webmail stammen. Bei der Verwendung von unterschiedlichen
Mail-Clients wird empfohlen, darin immer die gleichen Standard-Ordner zu
konfigurieren, da es sonst mehrere Ordner z.B. flr gesendete Nachrichten
geben kann. Ebenfalls zu beachten ist, dass der Ordner Entwirfe (zum
Absichern noch nicht gesendeter Nachrichten) nicht auf dem IMAP-Server liegt
sondern entweder lokal oder auf einem eventuell eingerichteten Exchange-
Account. Dies ist eine Eigenheit von Outlook.



